
 

 
 
 
IT Projektkoordinator/in (w/m) 
100% Arbeitspensum 
Standort: Konstanz             15.07.2014 
 
Das IMO (IMOswiss AG und IMO GmbH) ist eine internationale Kontroll- und Zertifizierungsstelle für 
umweltfreundliche und sozial gerechte Produkte mit mehr als 400 Mitarbeitern weltweit. Bei uns 
arbeiten Menschen aus unterschiedlichsten Ländern und Fachbereichen zusammen, um die Qualität 
und Integrität von ökologischen Produkten zu bewerten und zu überprüfen.  
 
Mit zunehmender öffentlicher Aufmerksamkeit gewinnen eine ökologische und ethische 
Produktionsweise sowie sozial verantwortliches Handeln immer mehr an Bedeutung. Unser 
Unternehmen wächst daher im Moment schnell und befindet sich in einer wichtigen Phase der 
Strukturierung. Wir legen sehr großen Wert auf die Entwicklung unserer internen 
Dienstleistungsabteilungen.  
 
Unsere IT Abteilung am Standort Konstanz soll verstärkt werden daher suchen wir zum 
schnellstmöglichen Eintrittstermin eine/n Projektkoordinator/in 
 
 

Ihr Profil  

Sie sind teamfähig, flexibel, aufgeschlossen sowie serviceorientiert und möchten gerne in einem 
vielschichtigen und nachhaltigen Unternehmen mitarbeiten. Sie arbeiten gerne exakt und detailgenau, 
freuen sich aber auch über Kunden- und Mitarbeiterkontakt. 
 

Tätigkeitsschwerpunkte 
Sie werden die Funktionsfähigkeit des Informationssystems durch die Mitwirkung in verschiedenen IT-
Projekten und die Mitarbeit im Anwender-Support (Hardware und Software) unterstützen. Sie 
berichten an den IT Manager unserer Unternehmensgruppe in Frankreich. 
Zu Ihren Aufgaben zählen: 

 Verbesserungsarbeiten an der IT-Infrastruktur 

 Eigenverantwortliche Netzwerk-, Server- und Software-Projekte in Absprache mit unserem IT-
Verantwortlichen 

 Mitarbeit im Anwendersupport (Hardware & Software) 

 Unterstützung der Anwender im Bereich Daten-Controlling und Auswerten von 
Datenbankeinträgen 

 Wöchentliche Abstimmung mit dem IT Verantwortlichen und Abstimmung der Organisation, 
Abläufe, Pläne 

 Eigenverantwortliches Arbeiten im Rahmen der festgelegten Projekte und Aufgaben 
 

Anforderungsprofil 
 Abgeschlossene Fachausbildung oder Hochschulstudium zur/m Fachinformatiker/in oder 

vergleichbar 

 Berufserfahrung im Anwender-Support 

 Erste Erfahrung mit Unternehmensinternen IT Projekten von Vorteil 

 sicherer und freundlicher Umgang mit Kunden und Mitarbeitern 

 Fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift und fließendes Englisch, Französisch von Vorteil 

 Eigenverantwortliche Arbeitsweise 

 Organisations- und Koordinationstalent 
 

Kontakt 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bitte senden Sie Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen (mit 
Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Ausbildungs- und Arbeitszeugnissen in einem PDF-Dokument) 
unter Angabe des Gehaltswunsches sowie des frühestmöglichen Einstiegstermins an 
humanresources@imo.ch. Für Rückfragen steht Ihnen Frau Stephanie Jäger (+49 7531 9429 0) zur 
Verfügung. Bewerbungsschluss ist der 15.08.2014! 
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